
Гадаад оюутан(D2)

Зөвшөөрөгдсөн  
салбар

Оюутнуудийн хийдэг ердийн цагийн ажил(Энгийн ажил)-аар 
хязгаарлагдмал үйл ажиллагааг зөвшөөрөх 

Орчуулагч, Дэлгүүр, Хоолны газрийн туслах, Оффисын туслах 
аялалын хөтөч болон татвахгүй барааны борлуулалтын туслах гэх 

мэт

Хязгаарлагдмал 
салбар

Үйлдвэрлэлийн үйлдвэрлэл(үйлдвэр), барилга, зугаа цэнгээний газар, 
хэлний боловсролын байгуулага(хувийн сургалт гэх мэт)-д ажиллах 

боломжгүй

Зөвшөөрөгдөх 
үе

Баклаврт элсэн орсон эхний семестрээс хйих боломжтой, оршин 
суух хугацаа доторх хамгийн уртдаа 1 жил (цагийн ажил хйих 

зөвшөөрөгдсөн хугацаа дотор зэрэг ажил хийж болох 2 газраар 
хязгаарлсан)

Зөвшөөрөгдөх
түвшин 

Өмнөх семестрийн дундаж дүн C(2.0) дээш
(*Баклаврт орсон семестр дүнгийн тодорхойлолтоос чөлөөлөх)

Курс 1~2Курс 3~4Курс

Солонгос 
хэлний 

мэдлэгийн 
түвшин

3-р Түвшин 4-р Түвшин

X O X O

Зөвшөөрсөн 
хугацаа 10цаг

Долоо 
хоногт: 
20цаг

амралт:
Хязгаарлахгүй 

10цаг

Долоо 
хоногт: 
20цаг

амралт:
Хязгаарлахгүй

※Өмнөх семестрийн дүнгийн дундаж B+ дээш эсвэл TOPIK 5급 дээш 
хүчин төгөлдөр дүнтэй болон нийгмийн нэгдсэн програмд 

хамрагдагч нь долоо хоногт 25 цаг хийх боломжтой 
※ Цагийн ажил зөвшөөрсөн түвшин нь дараа дараа цагаачлалын 

албын тогтоомжоос хамааран өөрчлөгдөж болно 

Бүртгүүлэх 
арга 

Бүртгэлийн материал бүрдүүлэх→Оффис дээр ирэх→ Сургуулийн 
хариуцагчийн гарын үсэг→Онлайн бүртгэл мөн Цагаачлалын газар 
очин бүртгүүлэх →Зөвшөөрөгдсан эсэх батлагдсаний дараа ажиллах 

Бүртгэлийн 
материал 

Өргөдөл, Гадаад паспорт, Гадаад иргэний үнэмлэх, цагийн ажлын 
тодорхойлолт, дүнгийн тодорхойлолт, Бизнэсийн бүртгэл(Ажлын 

газар), Ажлын гэрээ, TOPIK гэрчилгээ

Анхаарах 
зүйл 

※ Ажил хийж эхлэхийн өмнө заавал цагийн ажлын бүртгэл болон 
зөвшөөрөл батлагдсан байх ёстой
※Зөвшөөрлийн хугацаанд ажлын байр солих тохиолдолд, солигдсон 
өдрөөс 15 хоногийн дотор солих 
※ Зөвшөөрөл авхгүй ажлиллаж байгаад баригдах тохиолдолд, 
торгүйл болон Суралцах эрх цуцлах, виз хязгаарлалт, албадан 
гаргах гэх мэт шийтгэл авч болно



Хэлний бэлтгэл(D4)

Зөвшөөрөгдсөн  
салбар

Оюутнуудийн хийдэг ердийн цагийн ажил(Энгийн ажил)-аар 
хязгаарлагдмал үйл ажиллагааг зөвшөөрөх 

Орчуулагч, Дэлгүүр, Хоолны газрийн туслах, Оффисын туслах 
аялалын хөтөч болон татвахгүй барааны борлуулалтын туслах гэх 

мэт

Хязгаарлагдмал 
салбар

Үйлдвэрлэлийн үйлдвэрлэл(үйлдвэр), барилга, зугаа цэнгээний газар, 
хэлний боловсролын байгуулага(хувийн сургалт гэх мэт)-д ажиллах 

боломжгүй

Зөвшөөрөгдөх 
үе

Солонгост амьдрах хугацаа 6 сар болсны дараа боломжтой 
Оршин суух хугацаан дотор хамгийн уртдаа 6 сар(Ажил хийх 1 

газраар хязгаалагдсан 

Зөвшөөрөгдөх
түвшин 

Ирцийн дундаж 90% дээш

Курс 1~2Курс 3~4Курс

Солонгос 
хэлний 

мэдлэгийн 
түвшин

2-р түвшин

X O

Зөвшөөрсөн 
хугацаа 10цаг 20цаг

※ Цагийн ажил зөвшөөрсөн түвшин нь дараа дараа цагаачлалын 
албын тогтоомжоос хамааран өөрчлөгдөж болно 

Бүртгүүлэх 
арга 

Бүртгэлийн материал бүрдүүлэх→Оффис дээр ирэх→ Сургуулийн 
хариуцагчийн гарын үсэг→Онлайн бүртгэл мөн Цагаачлалын газар 
очин бүртгүүлэх →Зөвшөөрөгдсан эсэх батлагдсаний дараа ажиллах 

Бүртгэлийн 
материал 

Өргөдөл, Гадаад паспорт, Гадаад иргэний үнэмлэх, цагийн ажлын 
тодорхойлолт, дүнгийн тодорхойлолт, Бизнэсийн бүртгэл(Ажлын 

газар), Ажлын гэрээ, TOPIK гэрчилгээ

Анхаарах 
зүйл 

※ Ажил хийж эхлэхийн өмнө заавал цагийн ажлын бүртгэл болон 
зөвшөөрөл батлагдсан байх ёстой
※Зөвшөөрлийн хугацаанд ажлын байр солих тохиолдолд, солигдсон 
өдрөөс 15 хоногийн дотор солих 
※ Зөвшөөрөл авхгүй ажлиллаж байгаад баригдах тохиолдолд, 
торгүйл болон Суралцах эрх цуцлах, виз хязгаарлалт, албадан 
гаргах гэх мэт шийтгэл авч болно


